Auftraggeber

Auftragsbestatigung «comprendi?»

cOmpréndi?

Ubersetzerinnen und Ubersetzer

Ubersetzungsauftrag

Berner Vermittlungsstelle fiir interkulturelle

T 031378 60 20, F 031 378 60 01
vermittlung@ comprendi.ch

1 Anfrage
1.1 |Institution/Klinik: Datum der Anfrage:
1.2 | Auftraggeberin: Zeit der Anfrage:
1.3 |Gesprachsfiihrende Person: Kostenstelle:
Telefon: e-Work Prozess (Inselspital)
Fax: Zuschlag O
- kurzfristiger Einsatz (innerhalb
E-Mail: 24 Std.), an Wochenenden und
Feiertagen, abends nach 20 Uhr
1.4 |Termin: Datum: von: bis: Gesprachsthema, Bemerkungen:
1.5 | Treffpunkt / Einsatzort:
1.6 |Sprache:
1.7 |Geschlecht interkulturelle Ubersetzerln:  Ow aom O egal
1.8 | Angaben Patientin / KlientIn Initialen / Fallnummer / Geburtsdatum
Ow Om
1.9 | Rechnungsadresse:
2  Auftragsbestatigung «comprendi?» Datum/Visum/Stempel
«comprendi?»
3  Auftragsabrechnung «comprendi?»
3.1 ikU: Name, Vorname: Auftrag Nr.
Bereits Uber Folgeauftrag informiert O ja O nein
Datum: Zeit:
3.2 | Zeitaufwand (inkl. Vor- und Nachgesprach)
in Std. und Min. angeben
3.3 |Fahrkosten auf Basis Halbtax
3.4 | Mit der Unterschrift bestatigt die gesprachsfiihrende Person die Datum/Visum/Stempel
Auftragserfillung

Hinweise: Auftrage erteilen

Zu 1.: Wir nehmen Auftrage online, per Fax auf diesem Formular, per E-mail oder wihrend der Biirozeiten (Montag bis Freitag von 9.00 -

11.30 Uhr und 13.30 - 16:00 Uhr) telefonisch entgegen. Ausserhalb der Biirozeiten und an Wochenenden ist der Telefonbeantworter
eingeschaltet. Zur einwandfreien Erflillung der Auftrage brauchen wir méglichst genaue Angaben. Per E-Mail diirfen keine
Patientennamen genannt werden. Allfallige Terminanderungen sind «comprendi?» unverziiglich zu melden.

Zu 2.: «comprendi?» bestatigt der auftraggebenden Person den Auftrag per Fax oder E-Mail.

Zu 3.: «comprendi?» schickt dem interkulturellen Ubersetzer, der interkulturellen Ubersetzerin (ikU) das Original. Diese/r bringt das
Formular ans Gesprach mit und lasst sich die Auftragsausfiihrung von der auftraggebenden Person/Fachperson bestatigen. Dieses
ausgefiillte und unterschriebene Formular leitet die Ubersetzerin oder der Ubersetzer anschliessend an «comprendi?» weiter.
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